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1. Uvod

Aplikacija SUPER.win je namijenjena instalaciji na racunalo SUPER korisnika i sluzi za
upravljanje prometom elektronickih racuna, a povezana je sa SUPER servisom.

SUPER je Sustav UPravljanja E-Rac¢unima za poslovne korisnike te je osmisljen i realiziran u
skladu s realnim potrebama tvrtki i obrta.

SUPER.win podrzava jednokorisnicki ili viSekorisnicki rad:
= 1 racunalo, 1ilivise baza, 1 ili vise korisnika, 1 ili viSe poslovnih subjekata za koje se
radi upravljanje elektronickim racunima
= ViSe racunala, 1 baza, vise korisnika, 1 ili viSe poslovnih subjekata

Ukratko, kako god zamislili upravljanje e-racunima te koristenje aplikacije, SUPER.win to
vjerojatno omogucuje.

Rad u aplikaciji je ugodan i intinuitivan jer u potpunosti prenosi dizajnerske obrasce paketa
Microsoft Office. Sve radnje s tablicama u aplikaciji (filtriranje, sortiranje, pretrage i sl.)

identi¢ne su radu s tablicama u Excelu ili slicnim aplikacijama.

Il. Racunalni preduvjeti

= Windows 10 ili noviji

= NET4.7.2.+

= 32-bitni (x86) ili 64-bitni (x64) procesor radnog takta 1 GHz ili brzi

» 1 GB RAM (32-bitni sustav) ili 2 GB RAM (64-bitni sustav)

= 16 GB slobodnog prostora na tvrdom disku (32-bitni sustav) ili 20 GB (64-bitni sustav)

= graficko sucelje DirectX 9 s upravljackim programom WDDM 1.0 ili novijim

Po raspakiravanju aplikacije unutar mape po izboru nalazi se MS Access baza koja je spojena
na aplikaciju te odmah moZete poceti sa radom. Takoder, slobodni smo omoguditi Vam

komercijalnu uslugu implementacije preko naseg partnera Bestek j.d.o.o. (info@bestek.hr).
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lll. Preuzimanjeiinstalacija

Preuzimanje se vrsi iz SUPER-a (https://moj.super.hr), a nakon prijave u sustav.

Preuzetu ZIP datoteku raspakirajte u mapu po izboru na Vasem racunalu.

Iz mape pokrenite datoteku setup.exe, koja ¢e izvrsiti preuzimanje potrebnih datoteka (oko
170 MB) te instalaciju na Vase racunalo. Moguce da ¢ée pri pokretanju instalacijske
procedure Vas Windows operacijski sustav upozoriti na mogucénost sigurnosnog problema,
ali takva upozorenja slobodno zanemarite.

Nakon uspjesne instalacije, SUPER.win pokrecete iz Start izbornika ili preko precice
SUPER.win na radnoj povrsini.

Osnovne upute za koriStenje nalaze se u datoteci SUPER.win.upute.pdf.

IV. Prvo pokretanje

Predlazemo da prije kreiranja prvog racuna:

e Kreirate SUPER korisni¢ki racun (https://www.super.hr)

e Spremite na sigurno podatke koji ¢e Vam trebati pri unosu poslovnih subjekata u ime
kojih ¢ete izdavati racune (SUPER oznaka te SUPER korisnicko ime i lozinka)

e Mogucnost* Pribavite vjerodajnicu Fine

Predlazemo ispunjavanje inicijalnih korisnika, poslovnih subjekata, kupaca i popunjavanje
baze proizvoda/usluga kako je opisano u nastavku. Naravno, to mozZete uciniti i prilikom iz-
rade raCuna posto svaki odabir navedenih Kataloga ima tipku "Kreiranje" pomocu koje ¢ée se

otvoriti novi prozori za unos zapisa.

V. SUPER.win mogucnosti

A. Katalog Poslovni subjekti

Sluzi za dodavanje i izmjenu poslovnih subjekata u ime kojih izdajete elektronicke racune.
Sva polja osnovnih podataka su obvezna osim dijela o vjerodajnicama, a ukoliko izostavite
neko od obveznih polja, sustav ¢e vas zaustaviti pogresSkom.

Kako bi dodali novi poslovni subjekt najprije morate unijeti podatke za pristup SUPER-u.

SUPER oznaku poslovnog subjekta pronadi ¢ete na https://moj.super.hr/ u izborniku

Poslovni subjekti/Pregled/Uredivanje/Opce postavke/SUPER oznaka.

Postupak se zavrsava klikom na tipku Spremanje i zatvaranje.
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ﬁ Naziv poslovnog subjekta:* | DB informatika d.0.0.

SUPER podaci

SUPER korisnitko ime:  info@db-informatika eu SUPER lozinka 3, Aktivacija SUPER win korisnika

SUPER oznaka

Podaci o poslovnom subjektu

oB* 67511721139 v Poslovni subjekt u sustavu PDV-a |+ PDV po naplati Javni podaci

Registrirani pri Trgovat kom sudu u Rijeci, MBS 040350961
Adresa” Oktavijana Valica 4 Temedjni kapital 2.654.46 EUR, uplacen u cijelosti
Postanski broj:* 51000 Driava Hrvatska
IBAN:* HR4124020061100752283
Adresa e-poste:” info@db-informatika eu Zadane napomene
Mjesto:* Rijeka

Mijesto izdavanja ratuna:* | Rijeka

Osoba za kontakt™ Darko Gluji€
Kontakt telefon * 095/6555-001

Operateri

[ Podaci o vierodajnici

Omiaka operaters o8 Zadani operaier Putanja do vierodajnice e-racun-SUPER p12 e
K here to add a new row
. Bz 17823604205 v Lotie
* Obvezno polje | pg « Odustajanje

Nekoliko napomena:

Mjesto izdavanja racuna ne mora biti isto kao i mjesto sjedista poslovnog subjekta

Oznaka operatera i OIB treba biti identi¢na Internom aktu o izdavanju racuna

&

Putanju do vjerodajnice odabirete klikom na

Sve ostale podatke koji nisu navedeni u ovom prozoru, a smatrate da automatski
trebaju biti dodani u svaki elektronicki racun koji ¢e se kreirati za ovog subjekta,
dodajteu polje Zadane napomene

Kroz sva polja moZzete prolaziti tipkom TAB kako bi ubrzali postupak unosa podataka.
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B. Katalog Kupci

Sluzi za dodavanje i izmjenu kupaca kojima izdajete elektronicke racune.

Sva polja osnovnih podataka su obvezna. Ukoliko izostavite neko od obveznih polja, sustav
¢e vas zaustaviti pogreskom.

Proces dodavanja nove stavke zapo¢inje klikom na @ ili pre¢icom na tipkovnici CTRL + n.

Postupak se zavrsava klikom na tipku Spremanje i zatvaranje.

Podaci | Rafuniza ovog kupca

[ ] MNaziv Kupca: Oznaka poslovnice:
DB informatika d.o.o.

Podaci o kupcu

Adresa: Oktavijana Valica 4 OIB kupca: 67511721139

Mjesto: Rijeka Osoba za kontakt: | Darko Glujic

Postanski broj: 51000 Driava Hr - [ontakt telefon: +385 (0)51 688-010
Adresa e-poste: info@db-informatika.eu

5 Spremanie i zatvaranje| <4 Odustajanje

* Obvezno polje

Nekoliko napomena:

=  Kroz sva polja mozZete prolaziti tipkom TAB kako bi ubrzali postupak unosa podataka.

= Klikom na Racuni ovog kupca mozete vidjeti sve raCune koje ste izdali za ovog kupca

C. Katalog Proizvodi/usluge

SluZi za dodavanje i izmjenu proizvoda i/ili usluga koje fakturirate.
Naziv, Opis i Jedinica mjere su stalni i predlazemo da ih unesete sto prije kako bi smanijili

vrijeme izdavanja svakog slijedeceg racuna.
Cijena (bez PDV-a) i stopa PDV-a ¢e biti ponudeni svaki put kada fakturirate stavku.
Proces dodavanja nove stavke zapo¢inje klikom na @ ili pre¢icom na tipkovnici CTRL + n.

Postupak se zavrsava klikom na tipku Spremanje i zatvaranje.

Proizvod/usiuga
Sifra SupPRO2 KPD: 62.90.90 M PretraZi KPD| Jedinica mjere: ' godina
Naziv Pretplata za upravijanje elektroniékim rafunima PDV PDV 25%

Opis. SUPER PRO paket Cijena 140,00

' Spremanie | zatvaranje 4~ Odustajanje
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Nekoliko napomena:
= Aplikacija ée automatski kad izdavatelj nije u sustavu PDV-a sve stope PDV-a
promijeniti u "Obveznik nije u sustavu PDV-a" i dodati napomenu na racun "Obveznik
nije u sustavu PDV-a, PDV nije obracunat temeljem ¢l. 90 Zakona o PDV-u (Narodne
Novine br. 73/13)"

= Kroz sva polja moZete prolaziti tipkom TAB kako bi ubrzali postupak unosa podataka.

D. Kreiranje e-racuna (Fiskalizacija 2.0)

SluZi za kreiranje i izmjenu ra¢una u pripremi te njihovo slanje na SUPER.

Proces dodavanja nove stavke zapocinje klikom na @ ili pre¢icom na tipkovnici CTRL + n.
Pripremljeni racun moZete otvoriti kako bi ga pregledali ili izmijenili dvostrukim klikom na
redracuna koji Zelite otvoriti. Ukoliko izostavite neko od obveznih polja, sustav ¢e vas

zaustaviti pogreskom.

5 Spremanje | zatvaranje s Odustajanje| |[@ Pregled

lzdavatelj: DB informatika d 0 o - Kupac: DB informatika d 0. o Dodatne oznake
Broj 11111111 Vrsta dokumenta: | Ratun - | 205 POPUSIa- 0.00 - Posiovnog procesa: | P1
Vrijeme zdavanja: | 20.11.2019 14:09:00 Iznos troska: 000 - Kupea:
Datum dospijeta: 30.12.2019 -| Napomene: Projekta:
Ugovora: Ugovor UGC
Ukupan iznos: 14998 75 —
Model i poziv na broj: Otpremnice:
HR: |00 M111-1-1 POV izava Izvomog dokumenta:
Dokumenta placanja:
Stavke ratuna Privici
e § [+
Proizvod/Usluga Opis stavke Jmj.. Jci. = Kolina PDV  Popu. Tro.. Iznosst Opis B
Klikni ovdje za novi redak
Podraka slanju newslettera 2 11/2019 Mjesec | 100000 1,0000 PDV 000 000 125000
Uvoz | odrfavanje baze podataka 7a 11/2019 Mjesec | 100000 1,0000 PDV 000 000 125000
= Paket 1.000.000 mailova 23 11/2019 Mjesec 999900 1,0000 PDV 0,00 000 1249875

Korisnik: Admin
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1) Izdavatelj
Proces izdavanja racuna pocinje odabirom poslovnog subjekta za kojeg izdajete racune
klikom u polje Izdavatelj, nakon ¢ega Ce se pojaviti padajuéi izbornik s popisom svih tvrtki iz
Kataloga Poslovni subjekti.

| Skraceni naziv poslovnog subjekta v

Vasa tvrtka d.0.0.

v :Bedtek j.d.o.0.

| Brisanje || kreiranje |

Ukoliko Zelite kreirati novi poslovni subjekt za koju izdajete racune, moZzete to uciniti klikom
na tipku Kreiranje.

Napomena: Ukoliko je odabran poslovni subjekt izvan sustava PDV-a, aplikacija ¢e sama
podesiti porezne stope i razloge oslobodenja od PDV-a. Takoder, automatski ¢e se popuniti
polje napomene iz podataka koje ste unijeli za poslovni subjekt.

2) Kupac

Nastavlja se odabirom kupca kojem izdajete racun klikom u polje Kupac, nakon ¢ega ce se
pojaviti padajudi izbornik s popisom svih kupaca iz kataloga Kupci.

5 ‘Unesi tekst za pretrazivanje... - H Trazi ‘ | Ocisti

‘Skrac’eni naziv kupca ~ |Mjesto OIB kupca
» | Autopraonica Sjaj d.o.o. Garesnica 87566783707
Bestek j.d.o.o. Garesnica 82088349991

,

Ukoliko Zelite u kreirati novog kupca kojem izdajete racune mozete to uciniti klikom na tipku

Kreiranje.
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3) Brojracunaivrsta dokumenta

U polje broj raCuna unosite broj racuna sa pripadajuéom oznakom prodajnog mjesta i

naplatnog uredaja, a kroz polje vrsta dokumenta birate Racun ili Odobrenje

Broj racuna:* 111/11/1| Vrsta dokumenta:* |Racun

Napomena: Ukoliko se radi o storno racunu, odnosno financijskom odobrenju (iznos racuna s
predznakom - ), obvezno odaberite Vrstu dokumenta: Odobrenje i u Napomenu dopisite na
koji se originalni racun i/ili na koje se vremensko razdoblje odnosi ovaj dokument (npr.
STORNO RACUNA BR.114/PJ1/1 ili Cassa Sconto za period 1.1.-31.12.2019, po ugovoru i sl.).

4) Datumi, valuta, nacin placanjai pretplacen iznos

Aplikacija ée ova polja kreirati sama, no mozete ih izmijeniti po potrebi.
Pretplaéen iznos je iznos koji je kupac uplatio do trenutka izdavanja rac¢una. (npr. Po ponudi,

dogovoru, ugovoru i sl.).

Podadi o ra¢unu

Datum izdavanja:* | 19.11.2019 19:30:25 -| Valuta:* HRK
Datum dostave:* 19.11.2019 ~| Mafin placanja:* Transakcijski raun

Datum dospijeca:* | 19.11.2019 -| Pretplacen iznos: 0,00

Ukoliko je pretplaceniiznos veci od 0,00, u Napomenu dopisite na koji se originalni
dokument i/ili na koje se vremensko razdoblje odnosi pretplaceni dio uplate (npr. Po
ponudi 222/2019 od 01.06.2019 ili za period 1.1.-31.12.2016, sukladno ugovoru i sl.).

1) Privici
Brivici: Privici su dokumenti koji se prilazu uz elektronicki racun.
o Proces dodavanja nove stavke zapotinje klikomna @ , a
Opis brisanje odabranog privitka klikom na X . Izmjena zapisa se

vrsi dvostrukim klikom na odabrani privitak. Pregled privitka

na Vasem racunalu vrsi se klikom na E
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Nakon kreiranja novog privitka pojavljuje se prozor detaljnog prikaza privitka:

L Privitak - O X

Opis: H | B Spremanje i zatvaranje
- QOdustajanje
Putanja do privitka: lII

Korisnik: Admin

U polje Opis: unosite opis privitka (koji ¢e naknadno postati i naziv datoteke privitka) .

0 |

Klikom na otvorit ¢e se klasi¢an prozor za odabir putanje do datoteke.

+ » Ovaj PC » Lokalni disk (C:) » Korisnici > hellhn > OneDrive > Dokumenti > v O PretraZi "Dokumenti”
Organiziraj = Nova mapa
= Slike E Naziv Datum izmjene Vrsta Velicina ™
Dakumenti A Datoteke programa Outlook 17.8.2019. 18:59 Mapa s datotekama
Debug eXpandFramework 17.8.2019. 18:31 Mapa s datotekama
Ispis HiSuite 26.8.2019.22:14 Mapa s datotekama
Release lISExpress 21.8.2019. 10:10 Mapa s datotekama
SuperRacuni My DXSkins 30.8.2019.19:12 Mapa s datotekama
My Web Sites 21.8.2019.10:10 Mapa s datotekama
@ OneDrive Prilagodeni predloici sustava Office 23.8.2019. 10:30 Mapa s datotekama
= Ovaj PC SQL Server Management Studio 18.8.2019. 19:35 Mapa s datotekama
B 2D objekti Untitled-1_Images 23.8.2019.21:43 Mapa s datotekama
. 5 Visual Studio 2010 29.8.2019. 11:56 Mapa s datotekama
Dokumenti
Visual Studio 2017 17.8.2019. 18:42 Mapa s datotekama
ﬁ Glazba 5
WindowsPowerShell 17.8.2019. 18:25 Mapa s datotekama
¥ Preuzimanja ¥pand 17.8.2019, 18:34 Mapa s datotekama
I Radna povrsina |21 106-2019.pdf 27.8.2019. 9:00 Foxit Reader PDF ... 10
= Slike % Biljeznica korisnika Saga 31.7.2018. 1211 Internetski precac
i Videozapisi _F'_‘ OSNOVNA_SKOLA_GARESNICA 5r_redov.. 18.7.2016. 11:32 Foxit Reader PDF ... 39
o e > 19.92%
# | okalni disk (€
Naziv datoteke: | 106-2019,pdf ~| ' |PDF datoteke (*pdf) v

| Otvori | ‘ Odustani |

Pronadite Zeljenu datoteku na Vasem racunalu i odaberite Otvori ili dvostruko kliknite na nju
lijevom tipkom misa i prozor ée se zatvoriti. Time je Vas privitak odabran. Postupak se
zavrsava klikom na tipku Spremanje i zatvaranje. Nakon toga se automatski vraéate u glavni
prozor RACUNA.

Napomena: Privici se NE SPREMAJU u bazu podataka, ve¢ samo putanja do privitka pa

preporucujemo da prije dodavanja privitaka iste smjestite u neku mapu na Vasem racunalu

gdje éete ih ¢uvati.
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5) Popustiitroskovinarazini raCuna

lznos popusta: 1000,00 -
Razlog popusta: razlog PDV popusta: PDV 25% -
lznos troska: 100,00 -
Razlog troska: razlog PDV troska: PDV 25% -

U polje Iznos popusta i/ili Iznos troska unosite eventualne iznose koji se pojavljuju na bazi
racuna.
Ukoliko je taj iznos veci od 0,00 SUPER.win ¢e otvoriti polja za unos razloga i stope PDV-a, a

ta polja u tom slucaju trebate popuniti.

6) Napomene

U prethodnim dijelovima ovih uputa opisane su napomene koji se automatski kreiraju. Na
Vama je da polje Napomene nadopunite svim elementima za koje smatrate da su potrebni za
bolje razumijevanje rac¢una i/ili za ispunjenje normi o ispravnosti racuna temeljem zakonskih
propisa o obveznim elementima racuna. (npr. Model i poziv na broj pla¢anjai sl.)

Primjer gotove napomene :

Napomena na racunu

Mjesto izdavanja raCuna: Garesnica.
Obveznik nije u sustavu PDV-a, PDV nije obradunat temeljem €. 90 st.1 1st.2 Zakona o PDV-u (Narodne
Novine br. 73/13)

7) Stavke racuna

Stavke racuna mozZete dodavati na dva nacina:

1. Prvije nacin kroz tablicu na slici, a novi red se otvara klikom na Klikni ovdje za novi redak

¥ stavke rauna
o X
\Prozvod/Us\uga \Jed\mﬁna cijena |Ko\i6ina !Stopa poreza |Postotak popusta |Tro§ak stavke 1znos stavke

Kiikni ovdje za novi redak
» | A13-Os Voz. Vanj. + Unut. C&¢ 68,00 1,00 Obveznik nije u sustavu... 0,00 0,00 68,00

U tom slucaju kliknete na polje koje Zelite i unesete ili odaberete novu vrijednost. U
slijedece polje se mozZete prebaciti tipkom TAB koja ¢e na kraju retka stvoriti novi red.
Ovaj nacin se preporucuje iskusnijim korisnicima jer omogucuje ustedu vremena.

2. Drugije natin da stavku dodajete na ©, te dvostruki klik na postoje¢i redak pri ¢emu ¢ée
vam se otvoriti novi prozor za unos ili izmjenu stavke.

Ponovo ¢e vecinu elemenata aplikacija kreirati sama, dok je na Vama da ispravite podatak te
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eventualno kreirate popust (u postocima na cijenu proizvoda/usluge) ili iznos troska stavke.

L} Stavka racuna - O X
Stavka ratuna

Podadi o proizvodu/usluzi

Proizvod/Usluga: |A13-Os Voz. Vanj. + Unut. Cisc % -| Opis stavke: |

Cijena i kolicina

Jedinicna cjena: ‘ 68,00 | Kolicina: ‘ 1,00 ;| Stopa PDV-a: |Dbueznik nije u sustavu PDV-a - |

Popust i trosak stavke 5 Spremanje i zatvaranje
- Odustajanje

Postotak popusta: | 0,00 :| TroSak stavke: | 0,00 :|

Korisnik: Admin

Postupak dodavanja stavke se zavrsava klikom na tipku Spremanje i zatvaranje.

8) Provjeraispremanje nacrtaracuna

Nakon Sto ste unijeli trazene elemente ra¢una postupak kreiranja ili izmjene se zavrSava
klikom na tipku Spremanje i zatvaranje. Tada nestaje prozor sa naslovom racun, a Vas

novokreirani nacrt se pojavljuje u popisu Racuni u pripremi.

9) Kopiranje racuna

2 Ukoliko se ukaZze potreba da kreirate isti ili slican ra¢un, klikom na sli¢icu Kopiranje
racuna kreirat ¢e se u popisu Racuna u pripremi novi nacrt racuna sa svim

elementima originala s tim da morate izmijeniti barem broj racuna kako bi ga mogli

spremiti. Svrha toga je da se vec kreirani nacrt moZzete koristiti kao predlozak.

10) Slanje racuna

Klikom na sli¢icu Slanje racuna dostavljate Vas odabrani kreirani nacrt u SUPER.

Prije pozivanja Slanja ra¢una morate odabrati barem jedan racun iz liste Racuna u
pripremi (klikom na redak). MoZete oznaciti viSe racuna za redom drzedi tipku SHIFT na
tipkovnici, ili dodati pojedini racun drzeci CTRL tipku na tipkovnici. Ukoliko je nacrt
uspjesno poslan njegov redak u listi ¢e postati zelene boje.

11) Primljeni i poslani racuni

U popisu Primljenih ra¢una nalazit ée se uvid u primljene racune sa SUPER-a.

U popisu Poslanih racuna nalaziti ¢e se uvid u poslane racune sa SUPER-a.
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Preuzimanje podataka te ucitavanje promjena na Vasim izlaznima ra¢unima vrsite klikom na

sliCicu: Preuzimanje iz SUPER-a.

'’ =)
K B
Preuzimanje lzvoz i

iz SUPER-a pregled ratuna

Spremanje i pregled primljenih racuna sa SUPER-a vrsi se dvostrukim klikom na redak racuna
ili klikom na sliicu: lzvoz i pregled rac¢una. Tada ¢e biti stvorena nova mapa unutar mape
aplikacije sa nazivom datuma i vremena izvoza. Unutar te mape naci ¢ete nacéi UBL datoteku
za uvoz u svoju knjigovodstvenu aplikaciju i PDF datoteku (vizualizacija racuna), kao i sve

zavisne privitke.

Promjena statusa ulaznih racuna se vrsi odabirom ulaznog racuna, a zatim klikom na jednu

od sljedecih slicica:

O 0 o B

Odobreno Odbijeno Djelomicno Placeno
placeno

Prikaz statusa ulaznih racuna:

POTVRDENO ZAPRIMANIE
ODBIJENO
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VI. FISKALIZACIJA U KRAJNJOJ POTROSNIJI (F1 ILI B2C)

Prije svega, treba napraviti neke predradnje, a da bi uopée mogli izdavati racune u krajnjoj
potrosnji. U te obvezne predradnje ulazi nabava aplikacijske vjerodajnice te dostava odredenih
podataka Poreznoj upravi. Sve osnovne predradnje su opisane na poveznici
https://podrska.super.hr/kb/al12/osnovne-predradnje-za-fiskalizaciju-1.aspx.

Nakon toga, trebalo bi podesiti racunalo, odnosno operacijski sustav, kako je opisano na poveznici
https://podrska.super.hr/kb/al13/kako-podesiti-racunalo-za-fiskalizaciju-1.aspx.

Na kraju, treba podesiti SUPER.win, odnosno postaviti vjerodajnicu te upravljati racunima u krajnjoj
potrosnji. Cjelokupni postupak je opisan na poveznici https://podrska.super.hr/kb/al4/kako-
koristiti-super win-za-fiskalizaciju-1.aspx.
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